Wola Grzymalina, 15.01.2026 r.
Postepowanie zakupowe nr ELM 16/01/2026

ZAPROSZENIE DO ZtOZENIA OFERTY
W TRYBIE ,,PRZETARG NIEOGRANICZONY”

,Srodki czystosci"

POSTEPOWANIE ZAKUPOWE ZOSTALO ZORGANIZOWANE PRZEZ:

ELMEN sp. z 0.0.

Wola Grzymalina 7, 97-427 Rogowiec

Sporzadzit: Zatwierdzit:

KiZlds. Zakupdw Biuro Zakupdw | v&kama Umowami

weombetagek. Joanna.rzewosz
(podpis i pieczqtka) (podpis i pieczgtka)



1. Zamawiajgcy: ELMEN sp. z 0.0. Wola Grzymalina 7, 97-427 Rogowiec

2. Postepowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzone jest w trybie , przetarg nieograniczony”,
z zachowaniem zasad okreslonych w niniejszym dokumencie, za$ w zakresie w nim
nieuregulowanym stosuje sie zapisy zamieszczone w:
2.1. Procedurze Zakupy w ELMEN sp. z 0.0. PROC 85011/D, zwanej dalej ,Procedurg", Dobrych

Praktykach ~ Zakupowych z uwzglednieniem Kodeksu Postepowania dla Partneréw

Biznesowych Spdtek GK PGE, dostepnych na stronie: https://www.elmen.pl/przetargi/

2.2. Klauzuli o ochronie danych osobowych, Klauzuli informacyjnej dla osoby wskazanej przez

kontrahenta-art.-14-RODO dostepnych na stronie: https://www.elmen.pl/ochrona-danych-

osobowych/

Wykonawca, przystepujac do udziatu w Postepowaniu Zakupowym, oswiadcza, iz zapoznat sie
z Ogoblnymi Warunkami Zamdéwienia, dostepnymi na stronie internetowej Zamawiajgcego, pod
adresem: www.elmen.pl/przetargi i zobowiazuje sie do ich przestrzegania.
3. Opis przedmiotu zaméwienia:
3.1. Przedmiotem Zamdwienia jest dostawa srodkow czystosci w dwdch etapach:
Etap I:
3.1.1. Mydto Luksja w kostce 90g. — 4164 szt. w tym:
a) 6 réznych zapachow, 6 x 694 sztuk
3.1.2. Mydfo w ptynie Joanna Naturia z czarng pompka 500ml — 249 szt. w tym:
a) 3 rézne zapachy, 3 x 83 szt.
3.1.3. Krem do rak i paznokci DAYS COSMETICS lub CZTERY PORY ROKU intensywnie
nawilzajgcy 125mi — 694 szt.
3.1.4. Pasta BHP 500g mydlana — 347 szt.
3.1.5. Pasta BHP 500g ze Scierniwem — 347 szt.
Etap Il:
3.1.6. Mydto Luksja w kostce 90g. — 4164 szt. w tym:
a) 6 roznych zapachow, 6 x 694 sztuk
3.1.7. Mydto w plynie Joanna Naturia z czarng pompka 500ml — 249 szt. w tym:
a) 3 rézne zapachy, 3 x 83 szt.
3.1.8. Krem do rak i paznokci DAYS COSMETICS lub CZTERY PORY ROKU intensywnie
nawilzajgcy 125ml — 694 szt.
3.1.9. Pasta BHP 500g mydlana — 347 szt.
3.1.10. Pasta BHP 500g ze scierniwem — 347 szt.

3.2. Prawo opcji Zamawiajgcego:

3.2.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany zakresu Przedmiotu Zamoéwienia tj.
do zwiekszenia zakresu Dostaw o nie wiecej niz 20 % w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajgcego.

4, Oferty czesciowe: Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosc sktadania Ofert czesciowych.
5. Oferty wariantowe: Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania Ofert wariantowych.
6. Termin i miejsce realizacji zamodwienia:

Termin realizacji zamowienia:

Etap I: do 2 tygodni od otrzymania Zamdwienia.

Etap Il: 26/27 tydzien 2026 .



10.

Miejsce realizacji zamowienia:

ELMEN sp. z 0.0. Wola Grzymalina 7, 97-427 Rogowiec

Dostawa bedzie poprzedzona dwudniowa awizacjg przez Wykonawce, realizowang w dni
robocze od poniedziatku do pigtku od godz. 8:00 do godz. 13:00.

Informacje dotyczace podwykonawstwa:
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia wykonania czesci lub catosci zaméwienia
podwykonawcom.
Informacja o warunkach dopuszczenia Wykonawcy do udziatu w postepowaniu zakupowym
oraz sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow dopuszczenia i udziatu Wykonawcy
w postepowaniu zakupowym:
8.1 0 zamdwienie moze ubiegac sie Wykonawca, ktory spetnia nastepujgce warunki:
8.1.1 Posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,
8.1.2 Posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny a takie
dysponuje osobami zdolnymi do wykonania Zamdwienia, w tym dysponuje:
8.1.3 Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia.
8.2 Ocena spetniania warunkéw dopuszczenia i udziatu w postepowaniu bedzie dokonywana
metoda tak/nie.
8.3 Zamawiajacy dokona oceny spetniania przez Wykonawcéw warunkéw dopuszczenia
i udziatu w postepowaniu na podstawie zatgczonych dokumentow.
Kryteria wyboru oferty: Jedynym kryterium oceny Ofert jest cena netto za wykonanie
przedmiotu zamoéwienia — waga kryterium 100% przy spetnieniu warunkéw formalnych.
Za najkorzystniejsza oferte Zamawiajacy uzna oferte tego Wykonawcy, ktéry zaoferuje
najnizszg cene netto.
Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz osoby
uprawnione do kontaktu z Wykonawcami:

10.1 Osoba prowadzgca postepowanie: Elzbieta Sek, tel.: 695 101 286,

e-mail: elzbieta.sek@elmen.pl w dni robocze godzinach 7.00 - 14.30.

10.2 Sprawy organizacyjne i handlowe: Joanna Drzewosz, tel.: 887 662 265,

11.

e-mail joanna.drzewosz@elmen.pl w dni robocze w godz. 6.00 — 13.30.
O zamoéwienie moze ubiegaé sie Wykonawca, ktory spetnia nastepujace warunki:

11.1. Nie podlegajg wykluczeniu
11.2. Wykonawca zapewnia i gwarantuje, ze w ramach wykonywania umowy ani Wykonawca,

ani zaden z Podmiotéw Biorgcych Udziat nie narusza zadnego, wynikajgcego z sankcji
wprowadzonych na mocy przepiséw obowigzujgcych w Rzeczypospolitej Polskiej, zakazu
dziatania lub zaniechania, w szczegdlnoéci okreélonych w Rozporzadzeniu 833/2014,
Rozporzadzeniu 765/2006 lub Rozporzadzeniu 269/2014 zakazéw nabywania dostaw, ustug
lub robét budowlanych znajdujacych sie w lub pochodzgcych z Biatorusi lub Rosji oraz
zakazow przywozu lub transportowania produktéw pochodzgcych lub wywozonych z
Biatorusi lub Rosji oraz zobowigzuje sie przestrzegac sankcji gospodarczych natozonych na
Federacje Rosyjska i Biatorus wynikajacych z powotanych wyzej aktéw w ich brzmieniu, w
brzmieniu jakie moze im by¢ nadane w przysztosci, jak réwniez z innych aktéw prawnych,
jakie moga zosta¢ wydane w przysztosci przez Komisje Unii Europejskiej lub wtasciwe
organy krajowe, a majgcych wplyw na relacje umowne ze Sprzedajgcym oraz
zagwarantowac przestrzeganie tych sankcji przez kazdy z Podmiotdw Biorgcych Udziat.



11.3.

11.4.

11.5.

Posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

Posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonywania zamodwienia,

Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia

12. Gwarancja techniczna

Wykonaweca udzieli gwarancji na przedmiot zamdwienia na okres podany przez producenta.

13. Termin zwigzania oferta:

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu ztozenia oferty
wstepnej.

14. Opis sposobu przygotowania oferty:

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym, podpisana przez
Oferenta i ztozona w formie nieedytowalnej.

Wykonawca podaje w ofercie cene jednostkowa netto w PLN maks. do dwdch miejsc
po przecinku oraz catkowitg warto$¢ netto za wykonanie przedmiotu zaméwienia (cena
netto obejmuje wszystkie koszty niezbedne do wykonania przedmiotu zamdwienia tj.
koszty transportu, podatki i inne optaty).

Formularz ofertowy musi by¢ podpisany przez osobe/osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy zgodnie z zasadg reprezentacji danego Wykonawcy wynikajgcg z dokumentu
wydanego przez wiasciwy organ rejestrowy (np. Krajowy Rejestr Sadowy) badi przez
stosownie umocowanych petnomocnikow, dla ktorych nalezy zatgczy¢ petnomocnictwo.
Dokument ustanowienia petnomocnictwa winien by¢ dotgczony do Oferty.

Wykonawca mozie zwroci¢ sie do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci niniejszego
Zaproszenia, zmiane terminu do ztoZenia oferty oraz wnies¢ uwagi do projektu Zamoéwienia.
Zamawiajacy zobowigzuje sie niezwlocznie udzieli¢ odpowiedzi chyba, Zze prosba
Wykonawcy wptyneta do Zamawiajgcego na mniej niz 3 dni robocze przed wyznaczonym
terminem do skfadania ofert.

Oferty przysytane po terminie nie bedg rozpatrywane i nie podlegajg zwrotowi.

15. Informacja o oswiadczeniach i dokumentach, jakie Wykonawca zobowigzany bedzie
dostarczy¢ w odpowiedzi na zaproszenie w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu zakupowym:

15.1.

Zamawiajgcy nie wymaga dodatkowych dokumentow

16. Oferta powinna zawierac:

16.1.
16.2.

Podpisane oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu — Zatgcznik nr 1
Wypetniony i podpisany formularz ofertowy — Zatacznik nr 2

17. Zamawiajacy po dokonaniu oceny ofert w celu wyboru najkorzystniejszej oferty zastrzega
sobie prawo do przeprowadzenia aukcji elektronicznej lub/i negocjacji handlowych
z Wykonawcami, ktorych Oferty nie podlegaja odrzuceniu, z tym ze:

17.1.

Aukcja elektroniczna zostanie przeprowadzona zgodnie z zapisami pkt. 19 Zaproszenia.
Ztozenie najkorzystniejszej Oferty w toku aukcji elektronicznej nie jest réwnoznaczne
z wyborem Oferty jako najkorzystniejszej. Po zakoriczeniu aukcji elektronicznej,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji handlowych
z Wykonawca, ktory ztozyt Oferte najkorzystniejszg w toku aukcji;



17.2.

Negocjacje handlowe, ktdre nie zostaty poprzedzone aukcjg elektroniczng zostang
przeprowadzone z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji i rownego traktowania
Wykonawcow. Po przeprowadzeniu negocjacji handlowych Wykonawca zobowigzany jest
do potwierdzenia wynegocjowanych warunkéw. Negocjacje prowadzone z Wykonawcami
maja charakter poufny.

18. Termin ztozenia oferty:

18.1 Oferte wraz z zatacznikami w postaci archiwum zabezpieczonego hastem (preferowane

archiwa: zip, 7z. UWAGA: z powodéw technicznych, obecnie nie mozemy przyjmowac
ofert zarchiwizowanych z rozszerzeniem rar) nalezy przestac na adres
elzbieta.sek@elmen.pl w terminie do dnia 21.01.2026 r. do godz. 10:00.

Hasto niezbedne do otwarcia zabezpieczonego archiwum nalezy wysta¢ w osobnym
e-mailu, w przeciggu 1 godziny od terminu sktadania ofert (nie wczesniej niz godz.10:00)

18.2 Oferty ztozone po terminie skfadania ofert nie podlegaja ocenie.

19. Aukcja elektroniczna

19.1.

19.2.
a)

b)

<)
d)

Parametrem licytowanym w aukcji bedzie cena netto za wykonanie caltosci przedmiotu
zamowienia zgodna z formularzem ofertowym.

Wymagania dotyczace rejestracji i identyfikacji Wykonawcdw w tym wymagania techniczne.
Aukcja jest jednoetapowa. Podstawowy Czas Trwania Aukcji Elektronicznej wynosic
bedzie 20 minut.

Zamkniecie aukgji elektronicznej nastapi w chwili uptywu Podstawowego Czasu Trwania Aukgcji
Elektronicznej pod warunkiem, ze w ciggu ostatnich 5 minut trwania aukcji nie nastapi nowe
postapienie. Jesli w ciggu ostatnich 5 minut czasu trwania aukcji elektronicznej zostanie ztozona
nowa oferta w takim przypadku aukcja zostanie automatycznie przedtuzona od momentu
ztozenia nowej oferty o 5 minut plus liczba sekund dopetniajgca rozpoczeta minute, o ile nie padnie
kolejna, przedtuzajaca jg oferta.

W trakcie aukcji Wykonawca podaje licytowany parametr.

Wykonawca po aukcji elektronicznej sktada oferte obejmujaca licytowany parametr i catoé¢
przedmiotu zamowienia.

Cena ofertowa powinna obejmowac wszystkie koszty i wydatki niezbedne do nalezytego
wykonania przedmiotu zamoéwienia, zgodnie z warunkami okreslonymi w niniejszym ogtoszeniu.
Po zalogowaniu za posrednictwem strony internetowej https://swpp.gkpge.pl do systemu
aukcyjnego przy uzyciu otrzymanego loginu i hasta, Wykonawcy uzyskujg dostep do aplikacji
umozliwiajacej sktadanie ofert. W czasie trwania aukcji Oferenci skladajg swoje oferty
w postaci elektronicznej.

g) Oferty sktadne przez Wykonawcow podlegaja automatycznej klasyfikacji na podstawie

kryteriow oceny ofert.

h) W trakcie aukcji elektronicznej system na biezaco udostepnia wszystkim Oferentom informacje

o pozycji ztozonych przez nich ofert.

Ztozenie najkorzystniejszej oferty w aukcji elektronicznej nie jest réwnoznaczne z wyborem
oferty. Wykonawca w dniu zakoriczenia aukcji przesle Zamawiajgcemu pisemne potwierdzenie
ostatecznej oferty ztozonej w trakcie aukcji (zatqcznik nr 1 do Regulaminu — warunki udziatu
w aukcji elektronicznej ,, Potwierdzenie oferty" ).



j) Jezeli Wykonawca, ktorego oferta w wyniku przeprowadzonej aukcji bedzie najkorzystniejsza,
nie ztozy w terminie potwierdzenia oferty, Zamawiajacemu przystuguje uprawnienie
wystgpienia do nastepnego w rankingu Wykonawcy o dostarczenie potwierdzenia oferty
w terminie 2 dni od zawiadomienia.

k) Wykonawcy dopuszczeni do udzialu w postepowaniu, ktérych oferty nie podlegaja
odrzuceniu, otrzymajg droga elektroniczng na adres e-mail podany w formularzu oferty
instrukcje systemu aukcyjnego w postaci ,,Podrecznika Uczestnika Systemu Aukcyjnego"
oraz login i hasto umoiliwiajace sie zalogowanie do systemu. PRZED PRZYSTAPIENIEM DO
AUKCJI OFERENT ZOBOWIAZANY JEST DOKEADNIE ZAPOZNAC SIE Z TRESCIA ,,PODRECZNIKA
OFERENTA SYSTEMU AUKCYJNEGO PGE".

19.3. Udziat w aukcji elektronicznej wymaga posiadania urzadzen informatycznych spetniajgcych

nastepujace wymagania techniczne:
a) Komputer klasy PC Pentium z systemem Microsoft Windows;

b) Szerokopasmowy dostep do Internetu (np. DSL, Neostrada);

c) Przegladarka internetowa Mozilla Firefox w wersji 2.0 lub nowszej lub Microsoft Internet
Explorer w wersji 5.5 lub nowszej;

d) Wiaczona obstuga skryptéw i cookies (domyslinie).

19.4. Zamawiajacy uprawniony jest do uniewaznia aukcji elektronicznej w kazdym czasie bez

podawania przyczyn. Wykonawcy nie przystuguje dochodzenie odszkodowania z tego tytutu.

19.5. W przypadku awarii systemu aukcyjnego Zamawiajgcy ma prawo wstrzymac aukcje.

Niezwtocznie po usunieciu awarii Zamawiajacy informuje o terminie wznowienia aukgji
wszystkich Wykonawcow zaproszonych do udziatu w aukcji na adres e-mail podany w formularzu

oferty.

19.6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkdw aukcji elektronicznej.

20.

O zmianie zostang niezwiocznie poinformowani wszyscy Wykonawcy zaproszeni
do udziatu w aukcji.

Jezeli Wykonawca, ktoéry ztozyt Najkorzystniejsza Oferte:

20.1. uchyla sie od zawarcia Zamowienia,
20.2. uchyla sie od pisemnego potwierdzenia Oferty zioionej w aukcji elektronicznej,

21.

22.

Zamawiajgcy moze wybra¢ Najkorzystniejszg Oferte sposrod pozostatych Ofert chyba,

ze zachodzg przestanki do uniewaznienia Postepowania zakupowego.
Wykonawca ma mozliwos¢ zastrzezenia informacji, stanowiagcych tajemnice przedsiebiorstwa
Wykonawcy. Informacje takie powinny zosta¢ przekazane w formie umozliwiajgcej
zachowanie poufnosci wraz z oswiadczeniem na pismie, ze informacje w tym zakresie stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa i nie moga by¢ ogélnie udostepnione.
Wszelkie informacje uzyskane przez strony w zwigzku z udzielaniem lub wykonywaniem
danego Zamdéwienia, w tym rowniez tre$¢ i warunki umowy, maja charakter poufny i moga by,
zarowno w trakcie jak i po wykonaniu zamdwienia, udostepniane osobom trzecim jedynie za
zgodng wolg stron, przy czym Zamawiajacy ma prawo ujawni¢ wszelkie informacje dotyczace
warunkow i sposobu udzielania lub wykonywania danego Zamdéwienia (umowy) PGE Polskiej
Grupie Energetycznej S.A., przez wzglad na zakres istniejgcego powigzania kapitatowego oraz
Spotce Grupy Kapitatowej PGE odpowiedzialnej za obstuge systemow informatycznych i
telekomunikacyjnych dla Grupy Kapitatowej PGE. W przypadku powierzenia przez
Zamawiajgcego innemu podmiotowi czynnosci zwigzanych z przetwarzaniem danych
zwigzanych z zawartg umowa, Zamawiajacy jest uprawniony ujawni¢ temu podmiotowi
wszelkie informacje, o ktérych mowa w niniejszym punkcie.



23. Niniejsze zaproszenie do ztozenia oferty nie stanowi podstawy do realizacji zamoéwienia.

24. Prowadzacy postepowanie upowazniony jest wylgcznie do przeprowadzenia Postepowania
zakupowego i poczynione przez niego uzgodnienia nie stanowia umowy przedwstepnej.

25. Warunkiem zakonczenia postepowania zakupowego i zawarcia zamowienia jest uzyskanie
wymaganej zgody, jezeli taka zgoda nie zostata wydana przed przekazaniem zaproszenia.

26. Zastrzegamy sobie prawo do uniewaznienia postepowania, odstgpienia od niego w czesci lub
w catosci w kazdym czasie bez podania przyczyn.

27. W zakresie nieuregulowanym w Zaproszeniu stosuje sie postanowienia Procedury i Kodeksu
cywilnego.

ZALACZNIKI:

Zatgcznik nr 1. Oswiadczenie o spetnieniu warunkdw udziatu w postepowaniu
Zafacznik nr 2. Formularz ofertowy

Zatacznik nr 3. Projekt zamodwienia



